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Sposob ujmowania kosztow administracyjnych we wniosku o dofinansowanie

Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie projektu w formie budzetu zadaniowego.

Whnioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu w podziale na:

Koszty bezposrednie — koszty dotyczace realizacji poszczegdlnych zadan merytorycznych w projekcie.

Koszty posrednie — nie dotyczy (w projektach grantowych i projektach objetych grantem nie ma mozliwosci

rozliczenia kosztéw posrednich w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci).

We wniosku o dofinansowanie projektu wykazywany jest rowniez szczegdétowy budzet ze wskazaniem kosztow

jednostkowych, ktéry stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci wydatkéw projektu

na etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu.

W projektach objetych grantem mozna rozliczy¢ koszty administracyjne, zwigzane z obstugg projektu objetego

grantem i jego zarzadzaniem przez grantobiorce, do wysokosci 20% grantu.

Koszty administracyjne stanowig w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

p)

koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio zaangazowanego
w zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych dziatan administracyjnych
w projekcie, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych oséb, ich delegacji stuzbowych i szkolen
oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki réwnych szans przez te osoby,

koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych zakresy
czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria,
obstuga prawna, w tym ta dotyczaca zamowien) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osdb ksiegujacych wydatki w projekcie, w tym koszty
zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych z obstuga
administracyjna projektu,

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych i informacyjnych, zakup
ogtoszen prasowych, utworzenie i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie projektu,
plakaty, ulotki, itp.),

amortyzacja, najem lub zakup aktywéw (Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych)
uzywanych na potrzeby osdb, o ktéorych mowa w lit. a - d,

optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesylowe, optaty za odprowadzanie
Sciekow w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjna projektu,

koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg administracyjna
projektu,

koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjna projektu,

koszty materiatow biurowych i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
m) koszty ubezpieczerh majatkowych,

koszty ochrony,

koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstuga administracyjng projektu, w tym srodki do utrzymania
ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,

koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.



